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 חלק ראשון  Gmail – ימייל ' דואל ג

 . Gmail – הרשם ל ולוחצים על http://www.gmail.com : פשוט ניגשים לכתובת . בכדי לפתוח דואר אלקטרוני בשרתי גוגל אין צורך בהפניה מחבר כפי שהיה בעבר
: המסך נראה כך

http://www.gmail.com/
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: נקבל את המסך הבא Gmail – לאחר הלחיצה על הרשם ל
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 ניתן לבדוק בשלב זה האם שם זה . עליו להיות באנגלית שהוא למעשה שם המשתמש שלכם " שם כניסה רצוי " מותר בעברית להוציא את . יש למלא את כל השדות ההכרחיים
 ) ו " מספר תעודת זהות וכ , מספר פלאפון , תאריך לידה ( כדאי שהסיסמא תהיה קשה לפענוח . תווים 6 בעלת לפחות חובה לבחור סיסמא . אותו " תפש " זמין או שכבר מישהו אחר

 מה שנותר עתה הוא להיכנס לחשבון מכל מחשב המחובר . מאשר את הרישום שלכם נקבל מסך ה ". צור את החשבון שלי . אני מסכים " לאחר מילוי שאר הפרטים ולחיצה על
 . לרשת האינטרנט

 : כניסה לחשבון
http://www.gmail.com כניסת משתמש " הסיסמא ולחיצה על + שהוא שם המשתמש שלכם " שם הכניסה " עליכם להקיש את : "

http://www.gmail.com/
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 : חלון הדואר נראה כך

 אפשרויות , שם בעל הדואר
 הגדרות שונות והתנתקות

 . מהדואר

 . כתיבה לנמען – כתוב דואר
 . בודק הודעות – דואר נכנס
 . נשמר , כל מה שנשלח – דואר יוצא

 . דואר שלא הספקנו לשלוח – טיוטא
 . כשמו כן הוא – דואר זבל
 . דואר שמחקנו – אשפה

 . רשימת נמענים – אנשי קשר

 או תאריך / ובקצה השמאלי שעת השליחה ו , נושא ההודעה – משמאלו , מי שלח את הדואר
. השליחה



 nagarilan@gmail.com – ר אילן נגר " ד

 : חלון כתיבת ההודעה נראה כך

 . @ כל כתובת דואר באה עם הסימן irisben@walla.co.il : נרשום את כתובתו המדויקת של הנמען לדוגמא " אל " – בחלון ה
 . במקום זה נרשום את נושא ההודעה " נושא "

 . בחלון הלבן נרשום את גוף ההודעה
 ) טיפול יוצרת עותק טיוטא להמשך " שמור עכשיו " האפשרות ( . בכדי לשלוח את ההודעה לנמען " שלח " בסיום נקיש על

 : ניתן לעשות דברים נוספים בחלון זה והם
 . הכוונה היא לנמען נוסף חוץ מהראשון אליו הפנינו את המכתב " להוסיף עותק " ניתן

חלון כתיבת ההודעה

mailto:irisben@walla.co.il
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 ו באמצעות הדואר האלקטרוני לנמען " תמונות וכ , פאור פוינט , פעולה זו היא חשובה מאוד והיא מאפשרת לכם לשלוח קבצי וורד – " לצרף קובץ " ניתן
 . אחד או לרבים

: לאחר לחיצה על מקש זה יפתח החלון הבא
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 : ל " שם הקובץ הנבחר יופיע בשורה הנ "open" בחלון זה נבצע את הבחירה ונלחץ על

 . במשלוח אחד מגה 3 לא רצוי לשלוח קבצים מעל " . שלח " שונים ולשלוח אותם בלחיצה על זו להוסיף מספר קבצים ניתן בשיטה

: תוספות

 : אנשי קשר

 : הדבר מתבצע כך . כך שבפעם הבאה תוכלו לשלוף את כתובתו בצורה מהירה , כל מי ששולח אליכם דואר אלקטרוני ניתן להוסיפו לרשימת אנשי הקשר
 : רוא הודעה שנשלחה אלינו נקיש על ההודעה והיא תפתח בכדי לק

 : כך היא נפתחת

 אפשרויות " לחיצה על לחצן
. נוספות יפתח את החלון הבא
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 . חלון זה מופיע בצבע זה ברגע שלחצתם על ההוספה

 " אנשי קשר : " או להוסיף פרטים לחצו על הלחצן הימני ששמו / לשנות פרטים ו , להוסיף אנשים נוספים , בכדי לראות את רשימת אנשי הקשר שלכם
 : חלון זה יפתח

 לחיצה כאן תוסיף את השולח
לרשימת אנשי הקשר
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 : הפרטים הבאים לחיצה על איש קשר קיים יפתח חלון עם

 : תאפשר הוספת פרטים נוספים על האדם " הוסף מידע לאיש קשר " לחיצה על

!! פעולה נבטל או נשמור בסיום כל
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 מטרת הסימון הוא לשלוף מכתבים אלה במהירות מתוך . דואר לפי מכתבים אשר סימנו אותם בכוכב " לסנן " בעזרת לחצן זה ניתן : ישנו לחצן מימין הנקרא
 . כלל הדואר הקיים בתיבה שלך

 : כך , הכוכב בדואר הרצוי " סמל " בכדי לסמן את הכוכב פשוט נלחץ עם העכבר על

 : נקבל את הרשימה הבאה " מסומן בכוכבית " עתה אם נקיש מימין על

!! ל סומנה על ידי ככוכביות לכן לאחר לחיצה על המקש המבקש את המסומן בכוכביות קיבלתי את הרשימה הזו " כל הרשימה הנ


